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IVADAS

Keiciantis poziiiriui ] Svietima, prioritetas perkeliamas nuo mokymo prie mokymosi,
kai vis daugiau atsakomybés suteikiama paciam besimokanciajam. Taip ypatingg svarbg jgauna
jvairios metodinés priemongs, padedancios organizuoti mokymo/si procesa.

Profesinio mokymo  jstaigos (PM]) neturi kokybisky, informacinémis
komunikacinémis technologijomis (IKT) pagristy mokymo priemoniy specialistams ruosti pagal
jvairias mokymo programas. Vyraujanti mokymo priemoniy ruSis — vadovélis. Visai néra
nuotoliniam ir savarankiSkam mokymui/si skirty mokymo priemoniy, kurios biitinos jrengus
sektorinius praktinio mokymo centrus ir jdiegus modulinj mokymg. Be kokybisky mokymo
priemoniy nejmanoma sukurti patrauklios mokymo/si aplinkos, taikyti inovatyviy mokymo metody
ir diegti nuotolinio mokymo sistemg. Visa tai uztikrinty didesnj profesinio mokymo prieinamumag ir

darbo rinkos poreikius atitinkancig rengiamy specialisty kvalifikacija.

Mokiniui e-konspektas taps vienos i§ saviugdos priemoniy, mokytojui — profesinio mokymo
organizavimo priemone.

Metodinés rekomendacijos parengtos biisimiems e-konspekty rengéjams, kad biity tinkamai
(tinkamo turinio, atitinkancios realybg ir profesinio mokymo jstaigoje esantj praktinio mokymo lygj
bei sudét], pagristos pasiteisinusia pedagogine praktika ir pan.) sukurtos modulinés mokymo/si

priemones.

Metodiniy rekomendacijy tikslas — pateikti mokykloje dirbantiems mokytojams
mokomojo dalyko elektroninio konspekto rengimo metodika su detalizuotais reikalavimais jo
tematikai, turiniui ir formai. Taip pat pateikti nuorodas j privalomus atsizvelgti teisés aktus,

informacijos/literattros $altinius ar pasiteisinusig uzsienio $aliy praktika.

Siose metodinése rekomendacijose pateikiamos e-konspekto rengimo nuostatos struktiirai,

didaktikai, tiksly ir uzdaviniy formulavimui bei rasytinei medziagai.

Prieduose pateikiami titulinio lapo, turinio sudarymo, informacijos S$altiniy pateikimo

pavyzdziai.



1. Mokymo/si medZziagos apibiidinimas

Vadoveélis — knyga, kuri skiriama mokyti bei mokytis ir kurioje suprantamai,

sistemingai (pagal didaktikos principus) déstomi tam tikro mokomojo dalyko mokslo ar praktinés

veiklos Zziniy pagrindai. Vadovélis rasomas visiems - tiek mokytojams, tiek mokiniams, tiek

kiekvienam besidomin¢iam, todél jo kalba yra bendresné, vartojamos beasmenés formos (manoma,

tikima, galvojama). Jis naudojamas keliose profesinio mokymo jstaigose, atitinka tose mokyklose

déstomg mokomajj dalyka (-us) ir kuriam vadovéliy leidybos komisija suteiké registracijos numer;j.

Teorinés medziagos konspektas - maZesnés apimties nei vadovélis leidinys

mokymui/si, kuriame nuosekliai ir detaliai iSdéstoma visa mokomajam dalykui reikalinga teoriné

medziaga, orientuota j profesinio rengimo standartus, o jiems nesant, — j profesinio mokymo

programas, jregistruotas Studijy ir mokymo programy valstybiniame registre.

E-konspektas - tai elektronine forma sudarytas teorinés medziagos konspektas.

E-konspekto funkcijos:

1. Padeda jgyti mokiniui reikiamg kvalifikacija.

2. Plétoja mokinio bendrgsias (mokéjima mokytis, komunikavimo, socialing, pazinimo,
iniciatyvumo, kiirybingumo, asmening) ir profesines kompetencijas.

3. Talkina mokytojui rengiant dalijamaja medziagg.

4. Padeda organizuoti mokyma/si. Konspektas turi skatinti savarankiska (individualy ar
grupinj) mokyma/si ir konkrecios veiklos pazinima, sitilydamas mokymo/si strategijas,
pritaikytas jvairiems mokymo/si biidams.

5. Konspektas teikia bliting mokymui/si informacija bei duomenis: specialiai mokymui/si
atrinkta, susisteminta, pritaikyta medzZiaga, reikalingg tam tikroms kompetencijoms bei
bendriesiems gebé¢jimams jgyti, nukreipianc¢ios ] platesnés informacijos Saltinius,
supazindinan¢ios su mokymo/si, mastymo, kompetencijy derinimo biidais ir

strategijomis, iSdéstancios informacijg jvairiais budais.

Rengiamas e-konspektas turi atitikti Siuos pagrindinius reikalavimus:

1.
2.

Turi buiti modernus, atitikti gerosios tarptautinés praktikos lygj.

Jo turinys turi uztikrinti atitinkamuose profesiniuose ir (ar) profesinio rengimo
standartuose ar jy nesant formaliojo profesinio mokymo programose jvardinty
kompetencijy jgijima.

Turi deréti su kitomis atitinkamam Svietimo posriiui parengtomis mokymo

priemonémis.



Turi biiti pritaikytos mokiniams, turintiems specialiyjy poreikiy.
Tolerancija ly¢iy, amziaus grupiy, mazumy, kity valstybiy, tauty, rasiy atzvilgiu.
Parengtas e-konspektas ar atskiros jo dalys turi nepazeisti jokiy tretiesiems asmenims

priklausanciy teisiy.

2. Metodinés rekomendacijos struktiirai

E-konspektg sudaro tokios, nurodyta eilés tvarka iSdéstytos, struktirinés dalys*:
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Titulinis lapas;

Anotacija;

Turinys;

Terminologijos zodynas (pagal poreikj);

Santrumpy Zodynas (pagal poreiki);

Simboliy zodynas (svarbu, jsidémékite ir pan.);
Medziagy zyméjimo sutartiniai zenklai (pagal poreikj);
Turinio déstymas;

Informacijos Saltiniy sgrasas;

10. Priedai.

Anotacija — tai kvietimas mokytis. Todél nuo jzanginio zodZio prasideda dialogas tarp

besimokanciojo ir autoriaus, nuteikiantis kolegiskai ir pozityviai.

E-konspekto anotacijoje pateikiama:

1.

2
3
4.
5
6
7

Tikslas.

Uzdaviniai.

Paskirtis.

Kompetencijos.

Tiksliné grupé (kam skirta), specialybés ir jy valstybiniai kodai.
Patarimai, kaip racionaliai juo naudotis.

Ka gebés dirbti, ko iSmoks baiges konkrety mokomajj dalyka.

Turinio déstymas turi biiti logiSkas, iSsamus, nuoseklus ir patrauklus, skatinantis motyvacija

mokytis, analizuoti ir daryti iSvadas bei pilnai atskleisti konspekto paskirt;.

Turinio déstyme teoring medZziaga siiiloma pateikti glaustai, iSrySkinant tik pacius

svarbiausius temos aspektus. Zingeidiems mokiniams skyriy pabaigoje gali biti pateikiamos

! Ziaréti prieduose pateiktus dokumentus



nuorodos | papildomus informacijos $altinius. RaSytinéje medziagoje turi biiti kuo maziau teksto ir

kuo daugiau vaizdumo, mintys koncentruotos, iSdéstytos punktais ar operacijomis.

Kiekvieno skyriaus pradzioje pateikiamas temos mokymo/si tikslas ir jam pasiekti nurodomi
uzdaviniai’,

Konspekte turi biiti tikslingai derinamos skirtingos mokymo/si strategijos ir veiklos, t.y.
pateikiamos uzduo&iy, pratimy sistemos, padedandios jgyvendinti mokymo/si tikslus. Sis
reikalavimas numato parengti uzduotis, skiriamas kompetencijoms, reikalingoms konkreciai
kvalifikacijai jgyti ir sékmingai jos veiklai plétoti. Taip pat galima pateikti savo paZangos ir
pasiekimy j(si)vertinimo buidus. Tam tikslui skyriy pabaigoje (pagal poreikj ir po poskyriais) turi
biti pateiktos teorinés ir praktinés uzduotys (savitikros klausimai, testai, probleminés situacijos ir
pan.), skirtos gautos informacijos analizei, kritinio mastymo, problemy sprendimo ir kitiems
geb¢jimams lavinti. Rekomenduojama pateikti uzduotis tokiame kontekste: nuo paprasto prie
sudétingo; nuo artimos prie tolimesnés aplinkos. Uzduotis pateikti ir formuluoti taip, kad ugdyty

bendrasias ir profesines kompetencijas.

3. Metodinés rekomendacijos didaktiniu poZiiiriu

Rengiant e-konspekta svarbu laikytis Zemiau i$vardinty didaktiniy principy.

Tinkamumas savarankiskam mokymui/si. Konspekte pateikta medziaga turi biti pritaikyta
savarankiSkam mokymui/si, ty. medziaga turi biti perteikta aiSkiai, sistemingai, derinant
medZiagos pateikimg su uzduotimis savarankiskam darbui.

Integralumas. Konspekte vartojamos savokos ir terminai bei naudojami sutartiniai zenklai ir
santrumpos turi biiti pripaZinti ir suderinti su kitais mokslais ir kity jau esan¢iy mokymo priemoniy,
naudojamy profesinio mokymo procese, turiniu.

Sistemingumas. Konspektas turi buti sudaromas pagal aiskig logine sistemg. Jo medZziaga
turi buti tiksliné, reikalinga numatytoms bendrosioms ir profesinéms kompetencijoms jgyti,
atsizvelgiant | anksciau jgytas zinias ir apibendrintg mokslo Ziniy sistema.

Kontekstualumas. Mokymo/si medziaga turi atitikti profesinés veiklos kontekstg.

Prasmingumas ir pritaikomumas. Medziaga turi bti pateikiama taip, kad mokinys suvokty
ir jvertinty jos prasmingumg bei pritaikomuma rengiantis profesinei veiklai dabar ir Ccia.
Realizuojant §j principg svarbu medziaga pateikti problemiSkai, apraSant ir analizuojant realias

situacijas, skatinancias kiirybiskai, kritiSkai mastyti ir veikti.

2 Apie tiksly ir uzdaviniy formulavima zitirékite 4 skyriuje ,Metodinés rekomendacijos tiksly ir uzdaviniy
formulavimui®



Atitikimas pasirengimo lygj. Medziaga turi buti pateikiama atsizvelgiant | mokiniy
ankstesn] pasirengima, pagal jy iSsilavinimo lygj ir jiems biidingg pazinimo logika.

Lankstumas. Numatyta e-konspekto atnaujinimo galimybé ir parengtas taip, kad jas bty
nesunku priderinti prie profesinés veiklos.

AiSkumas. E-konspekte Zodinis tekstas turi buti pateikiamas aiskiai, tiksliai, glaustai,
logiskai pagal taisyklingos kalbos reikalavimus ir pagrindinius terminologijos principus.

Vaizdumas. Konspekte turi bati tikslingai derinamos zodiné ir vaizdiné (paveikslai,
schemos, nuotraukos, lentelés ir t.t.) informacija, zodinis tekstas vaizdu pratgsiamas ir plétojamas.
Tekstas ir iliustracijos turi papildyti, ta¢iau nedubliuoti vieni kity. Atsizvelgiant j konkrecios
profesijos specifika, situacija, vaizdas gali buti pagrindinis informacijos Saltinis. RaSytinés
medziagos grafinis sprendimas, jvairts teksto efektai (spalvos, skirtingi Sriftai, pastraipos,
simboliai) yra skirti padidinti jo vaizduma, iSryskinti esminius dalykus, atskirti juos nuo maziau

reikSmingy detaliy, pagerinti medziagos suvokimg. Rekomenduojama juos naudoti saikingai!

4. Metodinés rekomendacijos tiksly ir uzdaviniy formulavimui

Tikslas — tai konkretus, iSmatuojamas, pasiekiamas, tikrovikas ir apibréztas laike. Jis jungia
jvairius veiklos motyvus, kryptingus, nuoseklius Zmogaus veiksmus j tam tikrg sistema, kurios
veiksmas artina prie numatyto rezultato. Svarbiausia — patirtis, kurig jgauna besimokantysis:
besimokantieji iSmoksta tai, kg daro patys, o ne kg daro mokytojas.

Tikslui budingos tokios savybés: motyvacinis pobiudis (i§ anksto formuluojamas galutinis
mokymo/si tikslas), dvikrypté orientacija, t.y. nurodomas paZintinés veiklos organizavimas ir gauty

rezultaty panaudojimo perspektyva; konkretumas, aiSkumas.

Tikslo formulavimo kriterijai:

e sudaroma frazé su bendratimi (paaiskinti, iSanalizuoti, pagristi, atskleisti, jrodyti), nes
bendratis rodo kryptj;

e uzraSomas pilnuoju sakiniu;

e apima tik vieng mintj, jis formuluojamas vienareik§miskai.

Tiksle turi atsispindéti viena, o ne kelios problemos. Tikslas turi bati iSmatuojamas,
pasiekiamas ir iSreikSty rezultatg, bet ne veiklg. Tikslas turi numatyti, kokiy rezultaty sieksime.
Pavyzdziui: Siiiti moteriskq tiesy sijong.

Formuluojant profesinio mokymosi tikslus nereikéty jy teiginiy supainioti su profesinio mokymosi

rezultaty teiginiais, nes jy paskirtis skirtinga.



4.1 lentelé. Tiksly ir rezultaty aktyviyjy veiksmazodziy prasminiai skirtumai

Mokymo/si tikslai Mokymol/si rezultatai

Zinoti Gebéti isvardyti, apibrézti, aprasyti...

Suprasti Gebéti apibidinti, paaiskinti, interpretuoti...

Pritaikyti Gebéti parinkti, palyginti, panaudoti...

Analizuoti Gebéti iSnagrinéti, isskirti, diferencijuoti...

Sintetinti Gebéti sukonstruoti, parengti plang, parengti projektq...
Ivertinti Gebéti nustatyti, padaryti isvadas, isskirti...

Teisingai suformuluoti tikslus padés 4.2 lenteléje pateikti pavyzdziai.

4.2 lentelé. Tiksly formulavimo pavyzdziai

Aktyvusis veiksmazZodis .. o Kontekstas arba
) PaZyminys Papildinys
arba frazé sglyga
Siuti moteriska tiesy Sijong -
. . . .. 1 uzsakovo figi
Keisti drabuzio bazing konstrukcija pagal uzsa (?VO 1gur.os
ypatumus ir modelj
Kurti floristinius darbus -
ISmokti dekoruoti - interjera -

Tikslas skaidomas | uzdavinius taip, kad jie vienas kitam nepriestarauty. SKyriaus uzdaviniai

leidzia pasiekti skyriaus tikslg.

Tikslas

4/\

UzZdavinys UZdavinys

l

ISvada — laukiamas
rezultatas

4.1 pav. Tikslo, uzdavinio ir skyriaus dermé

UZdavinys — mazesnis tikslo komponentas. Tai — uzduotis, sudaryta kaip mastymo ar
praktinés veiklos salygos, pagal kurias reikia rasti reikalaujamag sprendinj. UZdaviniy turinys
atspindi, kg uzdaviniai konkreciai apibiidina, kokie turéty biiti temos rezultatai. UZdaviniais
apibréziamas planuojamas pasikeitimas. Uzdaviniai yra:

e gana siauri ir tikslis teiginiai;

e trumpalaikiai;



tai suskaidytos tikslo dalys;

tikslo ,,prasminiy* Zodziy akcentavimas.

Uzdaviniai turi:

rodyti mokymosi rezultatg (pvz., ,,suprasti”, ,,skirti”, ,,apibiidinti”’) — ka subjektai galés
veikti (sugebéti) pasieke tiksla;

bati nurodytos atlikimo sglygos (pvz., ,,isklause Sio kurso...”, ,,pagal pateiktg sqrasg...”) —
kas duota ir kas ribojama;

nurodyti atlikimo lygi (pvz., “iSskirti pagrindines mintis...”’) tiksliai paraSyti, kaip bus

vertinama bent jau Zemiausias atlikimo lygis.

Formuluojant skyriaus uzdavinius, skirtingai nuo tikslo, reikia taikyti j veiklg nukreiptus

zodzius.

Pagal planuojama pazintinés (kognityvinés) veiklos mokymo sritj (Bloom taksonomija)

parenkami atitinkamos reikSmeés zodziai.

* VERTINIMAS. Sprendimas, kiek
7 reiskinys ar daiktas atitinka Kriterijus
« SINTEZE. Atskiry daliy sujungimas j
visuma
= ANALIZE. Visumos suskaidymas j dalis
* PRITAIKYMAS. Abstrakcijy, taisykliy, désniy
ir pan. panaudojimas Konkrediose situacijose

’

* SUPRATIMAS. Prasmeés jZzvelgimas

7

= ZINOJIMAS. Pakartojimas remiantis atmintimi

4.2 pav. B. S. Bloomo taksonomijos lygmenys

4.3 lentelé. Uzdaviniy formulavimo pavyzdziai

Aktyvusis veiksmazZodis .. o Kontekstas arba
) PaZyminys Papildinys
arba frazé sglyga
N augalus, indus ir - .
Parinkti - g .. kompozicijoms Kkurti
medziagas
jvertinant medziagy
Mokeéti parinkti siuvimo technologija savybes ir drabuzio
konstrukcija
. L 1 erdvi
I3destyti interjero elementus pagal ereviy

funkcionavimag




4.4 lentelé. Tiksly/uzdaviniy taksonomija (nuo paprasto prie sudétingo)

Zinoti
Atgaminimo tikslai/uzdaviniai Suprasti | turinj (Zinias) orientuotas mokymas
Pritaikyti
Analizuoti
o Sintetinti Geriausia praktika (j gebéjimus
Mastymo tikslai/uzdaviniai orientuotas mokymas)
Ivertinti

5. Metodinés rekomendacijos rasytinei medziagai

Rasytiné medZiaga pateikiama elektroningje laikmenoje (CD).

Medziaga (tekstas, iliustracijos) konspektui gali bati paimta i$ Ziniatinklio, knygy ar kity

informacijos Saltiniy, nepazeidziant treciyjy Saliy autoriniy teisiy.

Rasytiné medziaga turi biti parasyta taisyklinga lietuviy kalba ir tenkinti bendruosius rasto
darby rengimo reikalavimus. Joje neturi buti raSybos, skyrybos ir kity kalbos klaidy. Bitina

nurodyti informacijos Saltinius, i§ kur paimta medZiaga, naudota rengiant konspekta. Taip pat gali

biiti pateikiami jvairis priedai.

Lapo parametry nustatymas

Tekstas spausdinamas A4 (210x297 mm) formato vienoje lapo pusé€je, paliekant tokias
parastes: virSuje ir apacioje - 2 cm, kairéje - 3 cm, deSin¢je - 1 cm. Teksto lapy orientacija vertikali.
Jeigu raSytinéje medZiagoje reikia spausdinti placias lenteles, Siy lapy orientacija gali buti

horizontali.

Titulis lapas (Zr. Prieduose pateikiamg pavyzdj)

Jame simetriskai iSdéstomi visi reikalingi duomenys:

1.
2.

5.

Mokyklos pavadinimas.

Konspekto pavadinimas — “DALYKO PAVADINIMAS” (rasant — 20 pt pastorintu

Sriftu, didZiosiomis raidémis, centruotai).

JraSas “E-KONSPEKTAS” (raSant — 16 pt paprastu Sriftu, didZiosiomis raidémis,

centruotai).

Konspekto rengéjas (nurodant

kvalifikacijg).

Parengimo metai.

asmens

varda, pavarde, darboviete,

Visi jrasai tituliniame lape pateikiami vardininko linksniu.




Turinys

Turinys pateikiamas atskirame puslapyje. Jame atsispindi detali raSytinés medziagos
struktiira. Cia pateikiami skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimai, nuoroda j informacijos $altiniy
sgrasg, priedy pavadinimai ir pazymimi jy pradzios puslapiy numeriai arabiskais skaitmenimis.

Turinys sudaromas stiliy (Styles) pagrindu.

Rasytinés medziagos tekstas

Pagrindiné¢ dokumento kiir¢jo uzduotis — kiirybiskai panaudoti jvairias priemones ir metodus
patraukliam dokumentui sukurti. Dokumento paskirtis — kuo efektyviau perteikti informacija.
Teksto rengimo programa — jrankis padedantis kuréjui tai atlikti. Svarbiausias pateikiamos
informacijos vertintojas — skaitytojas. Ne vien nuo dokumento turinio, bet ir nuo dokumento
meninio apipavidalinimo priklauso, kokj emocinj jspudj jis padarys skaitytojui — nuo subtiliai

iSbaigto iki beviltiS8kai padriko. Pusé sékmes priklauso nuo pirmojo ispiidzio.

Kompozicija plokstumoje — formato (popieriaus lapo) ir teksto su jj papildanciais
komponentais tarpusavio santykis. Komponuojant dokumentg svarbus ne tik pats tekstas su ji
papildanciais komponentais, lygiai taip pat svarbi ir juos supanti tuscia lapo erdve. Kai tekstui ir jj
papildantiems  komponentams nesuteikiama pakankamai tusCios erdvés, pavyzdziui,
nesuformuojami tarpai tarp antras$¢iy ir pagrindinio teksto ir/arba tarpai tarp pastraipos eiluciy,
tarpai vir§ ir po paveikslais, pateikiama informacija tampa sunkiai suvokiama. 1 ir 2 paveiksléliuose

pateikiami taisyklingos ir netaisyklingos kompozicijy pavyzdZiai.
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1 pav. Taisyklinga kompozicija 2 pav. Netaisyklinga kompozicija

Komponuojant tekstg nedera palikti vieniSos eilutés puslapio pradzioje arba pabaigoje. Taip
pat nedera palikti vienos pirmosios pastraipos eilutés puslapio gale ir nedera kelti j kitg puslapj
paskutinés pastraipos eilutés. Rengiant dokumenta Microsoft Word programoje, tai nurodoma
komandos Format » Paragraph korteléje Line and Page Breaks, pazymint vienisy eilu¢iy vengimo

Widow/QOrphan control zyme.



Tekstas raSomas 12 punkty Times New Roman Sriftu paliekant 1,15 (ar 1,5?) intervalo
tarpus tarp eiluciy, pritaikant abipuse pastraipy lygiuotg, laikantis dokumenty rengimo ir
iforminimo taisykliy.

Puslapiy virSutinéje dalyje suformuojama virSutiné antrasté (Header), nurodanti — jstaigos
pavadinimg — 10 pt paryskintu (Bold) ir pasviruoju (Italic) sriftu, o po juo mokymo/si medziagos
pavadinima 10 pt paryskintu (Bold), pasviruoju (Italic) ir pabrauktu (Underline) sriftais.

Puslapiai numeruojami puslapiy apatinés parastés viduryje arabiSkais skaitmenimis,
nededant nei tasko, nei bruksneliy.

Tekstas gali biti skirstomas skyriais, poskyriais ir smulkesniais skyreliais.

Kiekvieng skyriy reikia pradéti raSyti naujame, o poskyrius ir skyrelius — tame paciame
puslapyje.

Skyriaus antra$té raSoma viena eilute Zemiau negu prasideda puslapio teksto laukas.

Antrastés zodziai nekeliami. Po antrastés pavadinimo taskas nededamas.

Skyriaus antrasté rasoma didziosiomis raidémis 14 pt paryskintu (Bold) $riftu Headingl
(Antrasté 1) stiliumi ir simetriSkai iSdéstoma lapo plotyje (lygiuoté centriné). Poskyriy pavadinimai
raSomi 14 pt paryskintu (Bold) sriftu Heading 2 (Antraszé 2) stiliumi mazosiomis raidémis, tik
pirmoji poskyrio pavadinimo raidé raSoma didzigja raide. (Pastaba. Nurodytus sriftus taikyti biitina,
nes kitaip automatiskai nebus suformuojamas turinys.) Skyreliy pavadinimus rasyti 12 pt Sriftu.
Poskyrio ir skyreliy pavadinimai nuo kairiosios parastés atitraukiami tokiu pat atstumu, kaip ir
teksto pastraipos pirmoji eiluté. Po skyriaus, poskyriy ir skyrelio pavadinimo butina palikti 1
intervalo tarpa. Skyriai, poskyriai ir skyreliai numeruojami arabiskais skaitmenimis. Poskyrio eilés
numeris prasideda skyriaus numeriu ir poskyrio tame skyriuje numeriu, kurie skiriami taskais, pvz.:
11,12 irtt.

Pirmosios pastraipy eilutés pradedamos raSyti vienodu, ne didesniu kaip 22 mm atstumu nuo
kairiosios parastés. Spausdinant teksta tarp Zodziy paliekamas tik vienas tarpas. Taskas, kablelis,
dvitaskis, kabliataskis, klaustukas ir Sauktukas spausdinami po parasyto zodzio paskutinés raidés be
tarpo, o po Siy zenkly palieckamas vienas tarpas. Skliaustuose raSomas tekstas spausdinamas
nepaliekant tarpy tarp skliausto ir teksto.

Lietuviskos kabutés dedamos kaip ir skliaustai, nepaliekant tarpy tarp kabuciy ir teksto, kurj
jos irémina. Kabutéms ir bruksniui uZzraSyti reikia naudoti kodus, t.y. reikia laikyti nuspaustg
alternatyvos klavi§ag Alt ir skaitmenine klaviatiira surinkti simbolio koda: 0151 (briksnys); 0132
(pradzios kabutés); 0147 (pabaigos kabutés).



Tekste jvairius zodzius ir terminus galima trumpinti tik pagal galiojancias taisykles. Visame
tekste terminai turi biiti trumpinami vienodai. Pirmg karta raSomas visas terminas, po jo
skliaustuose nurodomas jo sutrumpinimas, pavyzdziui: taikomoji dailé (TD). Taip pat po terminy
zodynélio galima pateikti santrumpy paaiskinamajj Zodynél;.

Skaitmening, tekstiné arba misri informacija, kurig sudaro ne maziau kaip 3 skiltys,
rekomenduojama pateikti lentelése. Duomenys, pateikti gerai suplanuotoje lenteléje, yra lengviau
suprantami.

Mokomojoje medziagoje esancios lentelés ir paveikslai pateikiami tekste arba priede, jeigu
ju yra pernelyg daug. Lentelé gali uzimti tik dalj puslapio, visg ar daugiau puslapiy. Negalima
skaidyti lentelés | du puslapius, jeigu ji telpa viename. Pageidautinos kompaktiSkos teksto lentelés,
nes jos biina apzvalgesnés ir vaizdingesnés. Tokias lenteles lengviau nagrinéti. Didelés lentelés,
kuriose daug faktinés ir daZniausiai pirminés medziagos, pateikiamos prieduose. Tekstas lenteléje
gali biti raSomas 10 arba 11 pt $riftu. Lentelés numeruojamos pagal skyrius, pvz., 2.1 lentelé (2
skyriaus, 1 lentel¢). Lenteliy pavadinimai raSomi normaliu 10 pt Sriftu Salia lentelés numerio.
Lenteliy numeriai raSomi arabiskais skaitmenimis 10 pt paryskintu Sriftu prie§ lentelés pavadinima
kairéje puséje. Pavyzdziui:

2.1 lentelé. Rankiniy siuvimo adaty parinkimas

Irankiai Numeris Paskirtis
Adatos 1 Sititi gaminius i§ plony, lengvy medziagy.
2,3 Sititi gaminius i§ lengvy ir vidutinio storio medziagy.
45,6,7 Sititi gaminius i§ vidutinio storio medziagy.
8,9,10 Sititi gaminius i§ story medziagy.
11,12 Sititi maiSus ir kitus siuvinius i§ story, sunkiy medziagy.

Visos iliustracijos vadinamos paveikslais. Jie jterpiami paciame tekste tuojau po nuorody j
juos arba prieduose, simetriskai i§déstant lapo plotyje. Salia paveikslo gali biiti talpinamas tekstas.
Paveikslai, kaip ir lentelés, numeruojami pagal skyrius, pvz., 2.3 pav. (2 skyriaus 3 paveikslas). Po
paveikslo numerio raSomas paveikslo pavadinimas. Paveikslo numeris ir jo pavadinimas raSomas
po paveikslu, simetriskai i§déstant paveikslo atzvilgiu. Paveikslo numeris raSomas 10 pt paryskintu

(Bold) sriftu, o jo pavadinimas normaliu 10 pt Sriftu, pvz.:



2.3 pav. Jungiamoji dviguba siiilé

Paveiksly dydis visoje rasytin¢je medziagoje turi biiti toks, kad atspindéty juose pateikiamy
objekty esme¢. Patartina vengti ypac didelio formato paveiksly.

Bréziniai, schemos gali bati atliekami rankiniu biidu, AutoCAD, CorelDRAW ar kitomis
kompiuterinémis braizymo programomis pagal braizybos reikalavimus.

UzraSant formules, jose naudojami SI sistemos vienetai, nenurodant jy dimensijy. ParaSoma
formule, po lygybés zenklo jraSomi dydziai be dimensijy, o dar po vieno lygybés zenklo raSomas
rezultatas su dimensija. Formulés numeruojamos arabiskais skaitmenimis skliausteliuose pagal
atitinkamus skyrius, pvz., (4.1) prie deSiniosios lapo parastés. Taip pat jos gali biti talpinamos

skai¢iavimy lentelése.
4.1)
SS; = (Klap + P kl)/2 = (51,5+1,0)/2

Informacijos Saltiniai

Informacijos Saltiniai i8déstomi pagal autoriy pavardes arba jeigu jy néra, pagal dokumento
pirmosios raidés lietuviska alfabety. SaraSas sudaromas abécéles tvarka, i§ pradziy pateikiant
literatiiros Saltinius, po to interneto nuorodas. Literatiros Saltiniy sgrase pirmiausia nurodomi
kiiriniai, paraSyti lietuviy kalba, po to angly, vokieciy, pranciizy, paskiausiai — rusy ir kitomis slavy

kalbomis. Informacijos $altiniy uZraSymo pavyzdziai pateikiami prieduose.
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INFORMACIJOS SALTINIAI

Lietuvos Respublikos profesinio mokymo jstatymas. 1997.

Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo pakeitimo jstatymas. 2003.

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2001 m. liepos mén. 18 d. jsakymas Nr.
1167 ,,D¢l pagrindinio profesinio mokymo programy bendryjy reikalavimy®.

Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2003 m. gruodZzio 5 d. jsakymas Nr. ISAK-
1743 ,,Pagrindinio profesinio mokymo kvalifikacijos egzaminy tvarka®.

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. balandzio 7 d. jsakymas Nr.
ISAK-517 “D¢l reikalavimy profesinio mokymo(si) vadovéliui”.

Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos
ir darbo ministro 2004 m. liepos mén. 16 d. jsakymas Nr. ISAK-1159/AL-178 “Siuvéjo
rengimo standartas”.

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos
ir darbo ministro 2004 m. liepos mén. 16 d. jsakymas Nr. ISAK-1159/AL-178 “Siuviniy
gamintojo rengimo standartas”.

MODULINIU PROFESINIO MOKYMO PROGRAMU KURIMO METODIKA. ,Kvalifikacijy
formavimas ir modulinio profesinio mokymo sistemos kiirimas* (Europos Sajungos socialinio
fondo ir Lietuvos Respublikos biudZeto 1¢3os, jgyvendinant projekta, Nr. VP1-2.2-SMM-04-V-
03-001). Kvalifikacijy ir profesinio mokymo plétros centras, Vilnius, 2012

Mokymosi visa gyvenima uztikrinimo strategijos (Zin., 2004, Nr. 56-1957).

ADAMONIENE, R. et al. Profesinio ugdymo pagrindai. — Vilnius: Petro Ofsetas, 2001.
Baltoji knyga: profesinis rengimas (iki auk$tojo universitetinio lygmens)/Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministerija, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir
darbo ministerija. - Vilnius: Prof. mokymo reformos programos koordinavimo centras, 1999.
BANKAUSKIENE N. et. al. Patarimai rengiantiems mokykly vadovy, jy pavaduotojy
ugdymui, ugdymgq organizuojanciy skyriy vedéjy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty
kvalifikacijos tobulinimo programas. Mokytojy kompetencijos centras, 2008.

BUKANTAITE, D. et al. Leidiniy studijoms rengimo metodika. Metodiné priemoné. —
Kaunas, 2004.

JUKNEVICIENE, D. BALIUKYNAS, S.. Metodinés rekomendacijos darbo grupei,
kurianciai profesinio rengimo standartus. — Vilnius, 2003.

JUSKA, A., KUCINSKAS, V. Metodiniai patarimai raSantiems kursinius, diplominius,
magistro, baigiamuosius darbus ir daktaro disertacijas. Klaipéda: Klaipédos universitetas,
1998.

LAUZACKAS, R.. Mokymo turinio projektavimas. Standartai ir programos profesiniame
rengime. — Kaunas, 2000.

LAUZACKAS, R. Profesinio rengimo metodologija: [monografija]. — Kaunas: Vytauto
Didziojo universiteto leidykla, 2005.

Lietuvos Svietimo klasifikacija. — Vilnius, 2000.

MARCINKEVICIENE, V. Leidybinio darbo rengimo aprasas. Kaunas: Kauno Kkolegija,
2001.

Profesijos vadovas. — Vilnius: ES Leonardo da Vin¢io programos koordinavimo fondas, 2003.
STEPUKONIS, F. Referaty rasymas ir pristatymas. Metodiniai patarimai. — Klaipéda, 2002.



22.

23.

24.

Autoriniy teisiy jstatymas. (lietuviskas elektronikos portalas) [interaktyvus]. [Zidréta 2012-
10-21.]. Prieiga per interneta: http://wwwa3.Irs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_I?p_id=417078 .
Profesinio mokymo programos. (lictuviskas elektronikos portalas) [interaktyvus]. [ZiGiréta
2012-09-21.]. Prieiga per interneta: http://www.aikos.smm.lt/aikos/programos.htm

Darby rengimo rekomendacijos (lietuviskas elektronikos portalas) [interaktyvus]. [ZiGiréta

2012-09-21.]. Prieiga per interneta: http://www.jrf.It/siuntiniai/metodine_knyga.pdf moksliniy studijy
darby rengimo metodinés rekomendacijos.
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2. Turinio pavyzdys

TURINYS
ANOTACHTIA et E e R R e R AR b e R R R R e AR R e Rt E et R Rt bRt e b n e
TERMINOLOGIJOS ZODYNAS ....oovuiiiieieiesieses s sestesses s ses st s ses s s es s ss s es s s s snn s sssnsnes
SANTRUMPU 0] 1) %407 ST
SIMBOLIU ZODYNAS .....ooooiiiiiieieiietessie s ses s es s ses s esses s s s s s st an st s st st
MEDZIAGU ZYMEJIMO SUTARTINIAL ZENKLAL ........cooooiiiiiiiieeiieieeesiesees s sesies e seesssn s
1. SKYRIAUS PAVADINIIMAS. ..ottt ettt b bbbttt b bt ne et
1.1. POSKYIIO PAVAAINIMAS ...ttt bbbttt bbbt
1.1.1. SKYrelio paVadiniMAas. . .......cccvierieiieiieiste ettt ettt
1.2. POSKYITO PAVAGINIMAS ...ttt bbbtk b ettt eb bbb
2. SKYRIAUS PAVADINIMAS. ...ttt bbbttt
2.1, POSKYIIO PAVAUINIMAS ....ecvvieiiieie et e ettt e ae e s e e s te e te et e enaeeneesssessaesseestaesreenneas
2.1.1.  SKyrelio pavadinNiMAS ......cceccveiieiieiee e e e te et e e st e st e ta et e e e sae s e sreesneenreenas
2.0 R R R R R R R R R bR Rt Rt rer e
2.0 2. L bR R bRt E Rt bRt nen e
2.2 2. bR R Rt b R Rt E bt b e
A TR | 1 SO SOEUTOTRPRSTRP
3. SKYRIAUS PAVADINIMAS. ...ttt sttt ettt sttt ettt be s e e s be e sbeesbeesbeebeenbeaneesnee e
3.1. POSKYITO PAVAGINIMAS ...ttt bbbttt bbb bbb
311 SKyrelio pavadiniMas ........cocciiiiiirieic e
15 72O
1SS TSSO S TSRO PSP TP PP TR
3.3. ] O TP TSP T TS PP PSP P PRPRPPRPRN
INFORMACIJOS SALTINIAL.........oooviiiieiersiesieieesesiesses s seesessessesses s es s en s es s en s s ssn e

PRIEDAL ..o e e h b bt bbb e b e b et e b E e bbb e bbb



3. Informacijos Saltiniy pateikimo pavyzdziai

3.1 lentelé. Informacijos $altiniy pateikimo pavyzdziai

AUDZIJONIS, Algirdas et al. Optikos laboratoriniai darbai ne specialistams. Knyga
Vilnius: UAB ,,Gilija", 2003. 59 p. ISBN 9955-9569-1-7. 4 aut. ir daugiau
DAGIENE, Valentina. Informatikos, kaip mokyklinés disciplinos, formavimosi Straipsnis
metodologiniai aspektai. IS Informacijos mokslai [interaktyvus]. 2001, [nr.] 17 elektroniniame
[Zitréta 2003-04-03]. Prieiga per internetg: < http://www.leidykla.vu.lt/inetleid/inf- serialiniame
mok/17/strd.html>. ISSN 1392-1487. leidinyje
Elektronika (lietuviskas elektronikos portalas) [interaktyvus]. Kaunas: KTU, Vilnius: | Pranesimy
VGTU [ziaréta 2006-11-24.]. Prieiga per interneta: <http://www.elektronika.It/>. sistema internete
GRABAUSKIENE, Antanina. Patrioto ir pilie¢io ugdymas pradinése klasése. Strt_alpsr."s
Jvirbliy takas, 2003, nr. 2, p. 2-4, serialiniame
leidinyje
Illustrated Oxford dictionary. Vilnius: Alma littera, 2001. 1008 p. ISBN 9986-02- Knyga aut.
2454, kolekt.‘ar.ba
nepaminetas
Informacijos mokslai: mokslo darbai. 1994- . Vilnius: Vilniaus universiteto leidykla, | Serialinis
1994- . ISSN 1392-0561. leidinys
JUKNAITE, Vanda. I§siduosi. Balsu: esé, pokalbiai. Vilnius: Lietuvos rasytojy Knyga
sajungos 1-kla, 2002. 256 p. ISBN 9986-39-242-X. 1 aut.
SABALIAUSKAS, Algirdas. Zodziai atgyja: pasakojimas apie lietuvisko zodZio Knyga
tyréjus. 3-asis papild. ir patais. leid. Vilnius: Gimtasis Zodis, 2000. 221 p. ISBN 1 aut.
9986-453-87-9.
SMAGURAUSKAS, Stasys; POVILAITIS, Gintautas; MARTINKENAS, Knyga
Algimantas. Vokieciy kalbos tarties pratybos: balsiai ir dvibalsiai. Vilnius: Vilniaus 3 aut.
pedagoginio universiteto I-kla, 1997. 111 p. ISBN 9986-869-06-4.
SODEIKA, Tomas; BARANOVA, Jaraté. Filosofija: vadovélis XI-XI1 kl. Vilnius: Knyga
Tyto alba, 2002. 447 p. ISBN 9986-16-250-5. 2 aut.
WRIGLEY, E.A. Parish registers and the historian. In STELL, D.J. National index of | Straipsnis i$
parish registers. London: Society of Genealogists, 1968, vol. 1, p. 155-167. knygos
I'OHYAPEHKO, Urops B. Komnsromeproe modenuposarie arment: Bce O Knyga rusy k.
nporpamme MMANA. Mocksa: PagnoCodrt, 2002. 79 c. ISBN 5-93037-092-3. 1 aut.
KEYUEB, Jleonun H.; ITIOXUIAAEB, Eprennii . 3awuma sanexmpounnvix cpeocmé | Knyga rusy k.
om 6o30eticmaust cmamuyecko2o anexkmpuyecmea. Mocksa: TexHomnoruu, 2005. 349 | 2 aut.
c. ISBN 5-94833-009-5.

Pastabos:

Pagrindiniai informacinio Saltinio apraso elementai yra Sie:

3.1 lentelés pabaiga

Autorius - bitina, pavardé rasoma didZiosiomis raidémis, vardo galima palikti tik inicialus. Jei yra
daugiau nei 3 autoriai, nurodomas pirmasis ir rasoma ,et al.“ — ir kt. Kai autorius kolektyvinis ar
nepaminétas, aprasas pradedamas nuo antrastés. Keli autoriai atskiriami kabliataskiu. Autoriaus pavardé nuo
vardo atskiriama kableliu, taip lengviau suprasti sudétingas uzsienietiSkas pavardes.

Antrasté -butina, pagrinding antrast¢ reikéty iSrySkinti (galima pabraukimu, kursyvu ar kitokiu
Sriftu), vienas i$ varianty - italic Sriftu.


http://www.leidykla.vu.lt/inetleid/inf-mok/17/str4.html
http://www.leidykla.vu.lt/inetleid/inf-mok/17/str4.html

Paantrasté — nebitina, rasoma, kai sieckiama aiSkumo ar identifikavimo (aprasant vadovélius,
konferencijy medziagg ir pan.), pries ja dedamas dvitaskis.

Sudarant elektroniniy dokumenty aprasa, lauztiniuose skliaustuose biitina nurodyti laikmenos rusj:
[interaktyvus], [CD-ROM], [interaktyvi duomeny baz¢].

Leidimas - jei dokumente yra nurodytas, tada bitinas.

ISleidimo duomenys: vieta ir leidykla - nebitina, bet dazniausiai raSomi, nes geriau, kai aprasas
iSsamesnis.

Data — butina.

Nuorodos sudarymo data — interaktyviy Saltiniy aprase privaloma jrasyti nuorodos sudarymo datg ir
dokumento prieiga, nes véliau dokumentas gali biti kei¢iamas ir tobulinamas.

Apimtis — nebiitina.

Standartinis numeris - jei jis yra dokumente, batinai raSomas. Jis identifikuoja valstybg, leidéjg ir
konkrety dokumentg bet aprasant straipsnj i§ knygos ar dokumento dalj — nebitinas.

Aprasant straipsnj i§ knygos prie§ Saltinj raSoma: IS arba In. Aprasant straipsnj i§ serialinio leidinio
pries Saltinj $iy Zodely¢iy raSyti nereikia.

Taigi, standarte pateikiamas apraSas yra rekomendacinio pobtidzio ir apima dalj nebitiny elementy.
Tad visi Zzemiau pateikti knygos apraso pavyzdziai yra teisingi:

BURINSKIENE, Marija. Subalansuota miesty plétra. Vilnius: Technika, 2003. 252p. ISBN 9986-05-664-0.
BURINSKIENE, M. Subalansuota miesty plétra. 2003. ISBN 9986-05-664-0.

BURINSKIENE, M. Subalansuota miesty plétra: monografija. Vilnius: Technika, 2003. ISBN 9986-05-664-
0.



