PATVIRTINTA
Klaipédos technologijy mokymo centro direktoriaus
2021 m. gruodzio 31 d. jsakymu V-180

KLAIPEDOS TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRO
VIDINIU KANALU GAUTOS INFORMACIJOS APIE PAVZEIDIMUS TEIKIMO IR
NAGRINEJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidiniu kanalu gautos informacijos apie pazeidimus teikimo ir nagrin¢jimo tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) nustato vidines administracines procediiras Klaipédos technologijy
mokymo centre (toliau — Centras), vidiniu praneSimy kanalu gautos informacijos apie pazeidimus
teikimo ir nagrinéjimo eigg bei pateikusio prane$img apie pazeidimg asmens konfidencialumo
uztikrinimo tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Pazeidimas — Centre galbut rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama veika,
administracinis nusizengimas, tarnybinis nusiZengimas ar darbo pareigy pazeidimas, taip pat
SiurksStus privalomy profesinés etikos normy pazeidimas, ar kitas grésme viesajam interesui keliantis
arba jj pazeidziantis teisés pazeidimas, apie kuriuos Asmuo suzino i§ savo turimy ar turéty tarnybos,
darbo santykiy arba sutartiniy santykiy (konsultavimo, rangos, stazuotes, praktikos, savanorystés ir
pan.) su Centru.

2.2. Informacija apie pazeidimg — vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu
Centre arba kompetentingai institucijai tiesiogiai, arba vieSai Asmens teikiama informacija,
atitinkanti Apraso 2.1 papunktyje nustatytus pazeidimus.

2.3. Praneséjas — asmuo (toliau — Asmuo), kuris pateikia informacija apie pazeidima
Centre, su kuriuo jj sieja ar siejo tarnybos ar darbo santykiai arba sutartiniai santykiai (konsultavimo,
rangos, stazuotés, praktikos, savanorystés ir pan.), ir kur] kompetentinga institucija pripazjsta
praneséju.

2.4. PraneSimas — Lietuvos Respublikos (toliau — LR) praneséjy apsaugos jstatyme
(toliau — Istatymas) nustatytus formos reikalavimus atitinkantis kreipimasis j kompetentinga
institucijg, kuriame pateikiama konkreti informacija apie pazeidimg, atitinkant] Siame Jstatyme
nustatytus poZymius.

2.5. Konfidencialumas — Centro ir kity subjekty bei jy darbuotojy, valstybés tarnautojy
ar pareiginy veiklos principas, kuriuo uZtikrinama, kad informacija apie pazeidimg pateikusio
Asmens duomenys ir kita jj tiesiogiai ar netiesiogiai identifikuoti leidZianti informacija tvarkomi tik
darbo funkcijy atlikimo tikslais ir, kad §i informacija neatskleidziama tretiesiems asmenims, i§skyrus
LR praneséjy apsaugos jstatyme nustatytus atvejus.

2.6. Kompetentingas subjektas — Centro direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas
asmuo, asmeny grupe ar specialus padalinys, kurie administruoja vidinj informacijos apie pazeidimus
teikimo kanala, nagrinéja jais gauta informacija apie pazeidimus, uZtikrina praneSusio Asmens,
pateikusio informacijg apie pazeidimus, konfidencialuma.

2.7. Kompetentinga institucija — subjektas, kuris pagal Istatymg priima, pagal
kompetencija nagrinéja arba perduoda kitoms institucijoms nagrinéti praneSimus ar pateikta
informacija apie pazeidimus, koordinuoja Prane$é¢jy apsaugos ir pagalbos jiems pagal §j [statyma
procesa (LR prokurattra).

2.8. Vidinis informacijos apie pazeidimus teikimo kanalas (toliau — vidinis kanalas) —
Centro nustatyta tvarka pateikta Siame ApraSe, taikoma informacijos apie paZeidimus teikimo,
tyrimo, praneSusio Asmens informavimo procediirga bei informacijos skelbimg Centro interneto
svetainéje, ,,Korupcijos prevencija“ ir ,,Praneséjy apsauga“ skyriuose.
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2.9. Kitos Aprase vartojamos sgvokos apibréztos LR pranes¢jy apsaugos jstatyme, LR
vyriausybés nutarime ,,Dél LR praneséjy apsaugos istatymo jgyvendinimo® ir kituose teisés aktuose.

3. Centro direktorius paskiria kompetentingg subjekta, kuris Centre administruoja vidinj
kanala.

Il SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMAS

4. Apie pazeidimg pranesti vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu gali bet
kuris asmuo, kurj su Centru sieja arba siejo darbo arba sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos,
stazuotés, praktikos, savanorystés ir pan.).

5. Asmuo pranes$img apie pazeidima teikia rastu:

5.1. uzpildydamas PraneSimo apie pazeidimg formg (Apraso 1 priedas);

5.2. pateikdamas laisvos formos pasirasyta pranesima, kuriame buty nurodyta, kad jis
teikiamas vadovaujantis LR pranesé¢jy apsaugos jstatymu.

6. Asmuo, teikiantis laisvos formos pranesimg apie pazeidima, pranesSime turi nurodyti,
kas, kada, kokiu biidu ir kokj pazeidima yra padares, daro ar rengiasi padaryti ir pan., suZinojimo apie
pazeidima datg ir aplinkybes, savo varda, pavarde, asmens koda, darbovietg, kitus kontaktinius
duomenis ir, jei jmanoma, pateikti bet kokius turimus dokumentus, duomenis ar informacija,
atskleidziancig galimo pazeidimo pozymius.

7. Prane$éjo formoje prasomi pateikti Asmens duomenys yra reikalingi identifikuoti
asmen] sprendziant klausimg dél praneséjo statuso jam suteikimo ir yra saugomi ne trumpiau kaip
trejus metus nuo jy gavimo dienos.

8. Informacijg apie pazeidimg asmuo gali pateikti Siais budais:

8.1. tiesiogiai kompetentingam subjektui, atvykus j Centrg adresu Puodziy g. 10, 92127
Klaipéda,;

8.2. atsiysdamas pranesima elektroninio pasto adresu korupcija@ktmc.lt;

8.3. atsiysdamas pasirasyta pranes§img pastu Centrui adresu Puodziy g. 10, 92127
Klaipéda. Siunciant prane$img paStu, po Centro pavadinimu ant voko turi biiti nurodoma Zyma
»Kompetentingam subjektui asmeniskai“.

9. Jei praneSimas apie pazeidima, atitinkantis Istatymo reikalavimus, Centre buvo
gautas kitu elektroninio pasto adresu, nei nurodyta Apraso 8.2 papunktyje, ar pastu, jis nedelsiant
persiunc¢iamas 8.2 papunktyje nurodytu elektroninio pasto adresu ar perduodamas kompetentingam
subjektui.

10. Asmuo, vidiniu kanalu teikiantis informacija apie pazeidima, neprivalo bati visiskai
isitikines apie praneSamy fakty tikruma, jam nekyla pareiga vertinti, ar pazeidimas, apie kurj pranesa,
atitinka nusikalstamy veiky ar kity teisés pazeidimy, kaip jie apibrézti teisés aktuose, poZymius.

111 SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PRIEMIMAS IR REGISTRAVIMAS

11. Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gaves informacija apie pazeidima,
uzregistruoja praneSimg tg pacig dieng nevieSame Klaipédos technologijy mokymo centro vidiniu
kanalu gautos informacijos apie pazeidimus registre (Apraso 2 priedas). Jei pranesimas pateikiamas
ne darbo valandomis, kompetentingas subjektas praneSima registruoja kitg darbo diena.

12. Jeigu praneSimas gaunamas paStu, dokumenty valdymo funkcijas atliekantis
darbuotojas praneSimo neregistruoja, nedelsdamas, bet ne véliau kaip kitg darbo diena, jj perduoda
kompetentingam asmeniui, kuris uzregistruoja praneS§ima tam skirtame registre.

13. Pranesimas, gautas kitu elektroninio paSto adresu nei nurodyta Apraso 8.2
papunktyje, neregistruojamas ir nedelsiant persiunc¢iamas vidinio kanalo elektroninio pasto adresu,
nurodytu ApraSo 8.2 papunktyje. Gavus patvirtinimg apie praneSimo pristatymg j vidinj kanalg,
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persiysta informacija nedelsiant iStrinama, bet ne véliau kaip per vieng darbo dieng nuo persiuntimo
kompetentingam subjektui dienos.

14. Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gaves informacijg apie pazeidima, ja
pateikusiam asmeniui pageidaujant nedelsdamas, bet ne véliau kaip kita darbo diena, rastu informuoja
j1 apie tokios informacijos gavimo fakta.

15. Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gaves informacija apie pazeidima,
perduoda Centro korupcijos prevencijos komisijai, kuri priima sprendimg nagrinéti arba atsisakyti
nagrinéti vidiniu kanalu pateiktg pranesima.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS VERTINIMAS, SPRENDIMU PRIEMIMAS

16. Kompetentingas subjektas, vidiniu informacijos kanalu gautg praneSima,
nedelsdamas turi informacija vertinti.

17. D¢l vidiniu kanalu pateiktos informacijos apie pazeidimg kompetentingas subjektas
priima vieng $iy sprendimy:

17.1. nagrinéti praneSime pateiktg informacija apie pazeidima;

17.2. nutraukti gautos informacijos apie pazeidimg nagringjimo procediirg, jeigu:

17.2.1. jvertinus nustatoma, kad pateikta informacija apie pazeidimg neatitinka
Praneséjy apsaugos jstatymo nuostaty;

17.2.2. informacija apie pazeidimg grindziama akivaizdZiai tikrovés neatitinkancia
informacija;

17.2.3. pateikta informacija apie pazeidimg jau yra iSnagrinéta arba yra nagriné¢jama.

18. Kompetentingas subjektas per penkias darbo dienas po informacijos apie pazeidimo
gavima rastu informuoja informacijg pateikusj asmenj apie priimtg sprendimg dél praneSime pateiktos
informacijos nagringjimo.

19. Asmuo, pateikes informacija apie pazeidima, dél jam galimo ar daromo neigiamo
poveikio, susijusio su informacijos apie pazeidimg pateikimo faktu, gali konsultuotis su
kompetentingu subjektu dél savo teisiy gynimo bidy ar priemoniy, taip pat, vadovaudamasis
Pranes$éjy apsaugos jstatymo 11 straipsnio 2 dalimi, gali praneSimu kreiptis | kompetentingg
institucija dél jo pripaZinimo praneséju.

20. Kompetentingas subjektas, baiges nagrinéti praneSime pateikta informacija,
nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo priémimo dienos, rastu informuoja
asmen], pateikus] informacijg apie pazeidimg, apie priimtg sprendima, nagrinéjimo rezultatus ir
veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis, nurodo priimto sprendimo apskundimo tvarka.

21. Jei asmuo, pateikes informacijg apie pazeidimg, negavo atsakymo arba Centre
nebuvo imtasi veiksmy reaguojant | pateikta informacija, jis, vadovaudamasis Prane$¢jy apsaugos
Istatymo 4 straipsnio 3 dalies 4 punktu, turi teis¢ tiesiogiai kreiptis } kompetentingg institucijg — LR
prokuratiirg ir pateikti nustatytos formos praneSima apie pazeidima.

V SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO ASMENIUI UZTIKRINIMAS

22. Kompetentingas subjektas uztikrina, kad gauta informacija apie pazeidimg ir su tuo
susije duomenys biity laikomi saugiai ir su jais galéty susipazinti tik tokig teis¢ turintys Centre
informacija apie pazeidimg nagrin¢jantys asmenys.

23. Centro darbuotojai, kurie pagal atlickamas funkcijas turi prieigg prie asmens,
teikian¢io informacija apie pazeidima, pateikty duomeny arba gali suzinoti ja pateikusio Asmens
duomenis, yra supazindinami su atsakomybe Pranesé¢jy apsaugos jstatyme ir/ar kituose teisés aktuose
nustatyty pranesejy apsaugos reikalavimy pazeidimuose, privalo pasiraSyti konfidencialumo
pasizad¢jimg (ApraSo 3 priedas) ir jsipareigoti neatskleisti tokios informacijos ar duomeny
tre¢iosioms Salims.
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24. Asmenims, pateikusiems praneSimus apie pazeidimus Centre, nuo praneSimo
gavimo momento uztikrinamas Asmens konfidencialumas, neatsizvelgiant j tai, ar Asmuo, pateikes
pranesimg apie pazeidima, kompetentingos institucijos buvo pripazintas prane$¢ju, ar ne ir nepaisant
gautos informacijos apie pazeidima tyrimo rezultaty.

25. Reikalavimas uztikrinti konfidencialumg netaikomas, kai:

25.1. to rastu praso Asmuo, pateikiantis arba pateikes informacijg apie pazeidima;

25.2. Asmens, pateikusio informacijg apie pazeidimg, duomeny ir kitos informacijos
pateikimas ikiteisminio tyrimo ar kitoms pazeidimus tirian¢ioms kompetentingoms institucijoms,
neatskleidziant Siy duomeny Centre, nelaikomas konfidencialumo pazeidimu.

VI SKYRIUS
KOMPETENTINGO SUBJEKTO FUNKCIJOS IR TEISES

26. Kompetentingas subjektas, jgyvendindamas ApraSo reikalavimus, atlicka Sias
funkcijas:

26.1. registruoja, analizuoja ir tvirtina Centro vidiniu kanalu gautg informacijg apie
pazeidimus;

26.2. uztikrina vidiniu kanalu informacija apie pazeidimg pateikusio Asmens
konfidencialumag;

26.3. bendradarbiauja su Centro darbuotojais, padaliniais, kompetentingomis
institucijomis teikdamas ir (ar) gaudamas reikalingg informacija;

26.4. renka ir kaupia nuasmenintus statistinius duomenis apie gauty pranesimy skaiciy
ir jy nagringjimo rezultatus;

26.5. uztikrina, kad gauta informacija apie pazeidimg ir su tuo susij¢ duomenys biity
laitkomi saugiai ir su jais galéty susipazinti tik tokig teis¢ turintys informacija apie pazeidimag
nagrinéjantys asmenys,

26.6. atlieka kitas Aprase nustatytas funkcijas.

27. Kompetentingas subjektas, vykdydamas jam priskirtas funkcijas, turi teise:

27.1. gauti reikalingg informacijg ir duomenis i§ jam nepavaldziy Centro darbuotojy;

27.2. tirdamas vidiniu kanalu gauta informacijg apie pazeidimg priimti su tyrimo
atlikimu susijusius sprendimus, kurie yra privalomi visiems Centro darbuotojams.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. PrieS Asmenj, pateikusj informacija apie pazeidimg, dél tokios informacijos
pateikimo nuo $ios informacijos pateikimo dienos draudziama imtis neigiamo poveikio priemoniy:
atleisti jj 1§ darbo ar tarnybos, perkelti j Zemesnes pareigas ar kitg darbo vieta, bauginti, priekabiauti,
diskriminuoti, grasinti susidoroti, apriboti karjeros galimybes, sumazinti darbo uzmokestj, pakeisti
darbo laikg, kelti abejones dél kompetencijos, perduoti neigiama informacijg apie jj tretiesiems
asmenims, panaikinti teis¢ dirbti su valstybés ir tarnybos paslaptj sudarancia informacija, arba taikyti
bet kokias kitas neigiamo poveikio priemones.

29. Draudimas daryti neigiama poveikj informacija apie pazeidimg pateikusiam
asmeniui taikomas darbdaviui ir kitiems Centro darbuotojams.

30. Jeigu praneséjui daromas neigiamas poveikis, apie tai jis praneSa kompetentingai
institucijai.

31. Pranesé¢jas turi teis¢ ] [statyme numatytas teisinés gynybos, apsaugos, atlyginimo uz
vertingg informacija, teisinés pagalbos, atleidimo nuo atsakomybés priemones.

32. Uz vidinio informacijos apie pazeidimus teikimo kanalo jdiegimg ir jo
funkcionavimo uztikrinima atsakingas Centro direktorius.
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33. Centro direktorius tvirtina ApraSg ir praneSa Centro darbuotojams apie Centre
veikiant] vidinj informacijos apie pazeidimus teikimo kanalg ir pateikia su tuo susijusig informacija
darbo vietoje visiems jiems prieinamu badu.

34. Siuo Aprasu privalo vadovautis visi Centro darbuotojai.

35. Zinomai melaginga informacija pateikes tarnybos paslaptj ar profesing paslaptj
atskleidgs asmuo atsako teisés akty nustatyta tvarka.

36. Asmenys, pazeid¢ ApraSo ir LR praneséjy apsaugos jstatymo reikalavimus, atsako
LR jstatymy nustatyta tvarka.




Klaipédos technologijy mokymo centro vidiniu
kanalu gautos informacijos apie pazeidimus
teikimo ir nagrinéjimo tvarkos apraso

1 priedas

PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20 __m. d.
Klaipéda

Asmens, pranesancio apie pazeidima, duomenys

Vardas, pavardé

Asmens kodas

Darbovieté (su jstaiga siejantys
ar sieje tarnybos, darbo ar
sutartiniai santykiai)

Pareigos
Telefono Nr. (pastabos dél
susisiekimo)

Asmeninis el. paStas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie pazeidima

1. Apie kokij pazeidimg pranesSate? Kokio pobiidzio tai pazeidimas?

1. Kas padareé §j pazeidima? Kokie gal¢jo biiti asmens motyvai darant pazeidima?

2. Pazeidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie pazeidimg padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavardé

Darbovieté

Pareigos

3. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar galéjo dalyvauti darant pazeidima? Jei taip,
nurodykite, kas jie.

4. Ar yra kity pazeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininkg ar liudininkus

Vardas, pavardé

Pareigos

Darbovieté

Telefono Nr.

El. pastas

5. Kada pazeidimas buvo padarytas ir kada apie jj suzinojote arba jj pastebéjote?




6. Kokius pazeidima pagrindzianc¢ius duomenis, galinCius padéti atlikti pazeidimo tyrima,
galétuméte pateikti? Nurodykite pridedamus rasytinius ar kitus duomenis apie pazeidima.

7. Ar apie §] pazeidima jau esate kam nors praneses? Jei praneséte, kam buvo pranesta ir ar
gavote atsakyma? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esme.

8. Papildomos pastabos ir komentarai.

[J Patvirtinu, kad esu susipazings su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos
teikima, o mano teikiama informacija yra teisinga.

Data Parasas




Klaipédos technologijy mokymo centro vidiniu
kanalu gautos informacijos apie pazeidimus
teikimo ir nagriné¢jimo tvarkos apraso

2 priedas

KLAIPEDOS TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRO VIDINIU KANALU GAUTOS INFORMACIJOS APIE

PAZEIDIMUS REGISTRAS
20 m.
Klaipéda
Eil. Pranes¢jo vardas pavardé | Kontaktiniai duomenys | Kreipimosi Priimtas sprendimas Atsakymo
Nr. (telefono nr., el. pastas, | data pateikimo

adresas)

praneséjui data




Klaipédos technologijy mokymo centro vidiniu
kanalu gautos informacijos apie pazeidimus
teikimo ir nagrin¢jimo tvarkos apraso

3 priedas

KLAIPEDOS TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRAS

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Klaipéda

(vardas ir pavarde)

1. Suprantu, kad atlikdamas (-a) savo pareigas Klaipédos technologijy mokymo centre,
turésiu prieigg prie informacijos apie asmenis, kuriems vadovaujantis Lietuvos Respublikos
prane$¢jy apsaugos jstatymu taikomas reikalavimas uztikrinti konfidencialuma.

2. Zinau, kad konfidencialia informacija sudaro asmens, Prane$¢jy apsaugos jstatyme
numatyta tvarka pateikusio praneSimg apie pazeidima, duomenys ir kita jj tiesiogiai ar netiesiogiai
identifikuoti leidzianti informacija.

3. Pasizadu uztikrinti konfidencialumg ir neatskleisti, neperduoti informacijos, kuriai
pagal Praneséjy apsaugos jstatyma taikomas reikalavimas uztikrinti konfidencialumg, né vienam
asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek Klaipédos technologijy mokymo centre,
tiek uz jo riby. Taip pat pasizadu pranesti tiesioginiam vadovui apie bet kokig pastebéta ar suzinota
situacija, kuri gali kelti grésme tokios informacijos saugumui ir konfidencialumui uztikrinti.

4. Zinau, kad $is pasizadéjimas galios visa mano darbo laika Klaipédos technologijy
mokymo centre ir pasibaigus darbo santykiams.

5. Esu susipazings (-usi) su Prane$éjy apsaugos jstatyme ir jo jgyvendinamuosiuose
teisés aktuose nustatytais praneséjy apsaugos reikalavimais.

6. Esu jspétas (-a), kad pazeides (-usi) §j pasizadéjima, turésiu atsakyti pagal teisés
aktus, reglamentuojancius atsakomybg uZ prane$éjy apsaugos reikalavimy pazeidima.

(Parasas) (Vardas, pavardé)



