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KLAIPEDOS TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRO
UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos technologijy mokymo centro (toliau — Centras) Ukio skyriaus (toliau —
Skyrius) nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Ukio skyriaus tikslus, uzdavinius, funkcijas,
darbuotojy teises, pareigas, atsakomybe bei darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Centro strateginiu ir metiniais veiklos planais, Siais
Nuostatais ir kitais teisés aktais.

3. Skyriaus darba organizuoja ir uz jo veiklag atsako direktoriaus pavaduotojas
infrastruktiirai.

4. Direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai pavaldus Centro direktoriui.

5. Skyrius savo veiklg grindzia bendradarbiavimo, kolegialumo, vieSumo, sgZiningumo,
asmeninio jsipareigojimo ir asmeninio iniciatyvumo principais.

5. Skyrius naudojasi Centro ilgalaikiu ir trumpalaikiu materialiuoju turtu.

6. Skyriaus pareigybiy skaiciy ir pareigybiy apraSymus tvirtina Centro direktorius
1sakymu.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus tikslas — sudaryti tinkamas sglygas vykdyti Centre ugdymo procesa.
Skyriaus tikslai ir uzdaviniai neatsiejami nuo Centro strateginiy tiksly bei uzdaviniy.

8. Ukio skyriaus uzdaviniai:

8.1. uztikrinti Centro pastaty ir patalpy prieziiira, apsauga pagal prieSgaisrinés saugos ir
sanitarijos reikalavimus;

8.2. uztikrinti darbo viety jrengima pagal mokiniy, darbuotojy saugos ir sveikatos
taisyklése nurodytus reikalavimus;

8.3. spresti transporto klausimus, uZztikrinti tinkamg tarnybiniy automobiliy technine
bikle;

8.4. turtinti materialing bazg.

9. Skyrius, vykdydamas pavestus jam uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:

9.1. dalyvauja rengiant Centro strateginj plang ir metinés veiklos programa;

9.2. rengia dokumenty projektus tkinés veiklos ir transporto klausimais;

9.3. pagal suteiktus jgaliojimus atstovauja Centrui tikinés veiklos Klausimais;

9.4. dalyvauja organizuojant Centro pastaty ir patalpy einamajj remonta, apsauga;

9.5. uztikrina nenutriikstamg elektros, Siluminés energijos ir vandens tiekima, patalpy
valyma, organizuoja gedimy Salinima;

9.6. uztikrina darbo viety jrengimg pagal mokiniy, darbuotojy saugos ir sveikatos
taisyklése nurodytus reikalavimus,

9.7. aprupina kanceliarinémis ir kitomis priemonémis, skirtomis mokymui bei darbui,
vykdo jy apskaita;

9.8. organizuoja tarnybinio transporto techning priezitirg, apsauga, techninj aptarnavimag
ir eksploatacija, tvarko kelioniy lapus, degaly apskaita;
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9.9. organizuoja fiksuoto ir judriojo (mobilaus) telefono rysio, dauginimo technikos
gedimy Salinima;

9.10. organizuoja Centro struktiiriniams padaliniams reikalingy prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo, rangos darby viesyjy pirkimy sutar¢iy sudarymg ir kontroliuoja jy vykdyma;

9.11. dalyvauja vykdant materialiojo turto ir medziagy inventorizacijg, organizuoja
nusidévéjusio turto ir medziagy nuraSyma bei sunaikinima;

9.12. rupinasi struktiiriniy padaliniy apriipinimu baldais, jrengimais, IT jranga ir kita
technika, bei organizuoja jy priezitirg ir gedimy Salinimg, nenutriikstamai apriipina Centro padalinius
kanceliarinémis, biuro ir higienos prekémis, ugdyma organizuojanéius skyrius — mokymo
priemonémis, medziagomis;

9.13. uztikrina Ukio skyriaus darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos
reikalavimy vykdyma;

9.14. pagal kompetencijag uztikrina tinkamg Skyriaus materialiniy vertybiy
eksploatacija, apskaitg ir apsauga;

9.15. veiklos ribose atlieka kitas teisés aktais nustatytas funkcijas bei vykdo Centro
direktoriaus pavedimus.

111 SKYRIUS
UKIO SKYRIAUS STRUKTURA

10. Ukio skyriui vadovauja direktoriaus pavaduotojas infrastruktirai.

11. Direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Centro direktoriui uz Ukio skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma.

12. Direktoriaus pavaduotojas infrastrukturai:

12.1. organizuoja Skyriaus darba, paskirsto uzduotis darbuotojams, kontroliuoja jy
vykdyma,;

12.2. teikia Centro direktoriui Skyriaus darbuotojy pareigybiy apra§ymo projektus,
siilymus dél tikinés veiklos ir transporto organizavimo tobulinimo, Skyriaus darbuotojy skatinimo,
priedy ir priemoky bei nuobaudy skyrimo;

12.3. riipinasi Centro pastaty ir Zemés teisinés registracijos klausimais;

12.4. vykdo Centro direktoriaus jsakymus, pavedimus bei nurodymus.

13. Ukio skyriaus struktiira:
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14. Skyriaus darbuotojai savo darbg organizuoja vadovaudamiesi pareigybiy
aprasymais, Nuostatais, vykdo direktoriaus pavaduotojo infrastruktirai pavedimus Dbei
jsipareigojimus. Bendrabuciy bei valgykly darbuotojai vykdo atitinkamai: bendrabucio valdytojo bei
valgyklos vedéjo, pavedimus.

IV SKYRIUS
UKIO SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

15. Skyriaus darbuotojai turi teise:

15.1. gauti i§ Centro administracijos informacijg ir dokumentus, reikalingus pavestoms
uzduotims ir funkcijoms jgyvendinti;

15.2. teikti sitlymus Centro administracijai, Centro ir Darbo taryboms Skyriaus darbo
veiklos klausimais;

15.3. dalyvauti Centro savivaldos institucijy rinkimuose.

16. Skyriaus darbuotojy pareigos:

16.1. laikytis darbuotojy etikos principy ir darbo tvarkos taisykliy reikalavimy;

16.2. tinkamai ir laiku atlikti pareigybés apraSymuose nustatytas funkcijas, vykdyti
tiesioginio vadovo pavedimus;

16.3. tobulinti kvalifikacija.

17. Skyriaus darbuotojy teisés, pareigos ir atsakomybé numatyti Centro darbo tvarkos
taisyklése, pareigybiy apraSymuose ir kituose Centro veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Skyriaus nuostatai, jy pakeitimai ir papildymai derinami su Centro taryba ir
tvirtinami Centro direktoriaus jsakymu.

19. Skyrius gali biti pertvarkomas, reorganizuojamas ar likviduojamas jstatymy ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

SUDERINTA
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