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PATVIRTINTA
Klaipédos technologijy mokymo centro direktoriaus
2024 m. spalio 22 d. jsakymu Nr. V1-

KLAIPEDOS TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRO
APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos technologijy mokymo centro (toliau — Centro) apriipinimo bendrojo
ugdymo vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m. vasario 15 d.
isakymu Nr. V-184 , D¢l bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy
virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir aprapinimo jais
tvarkos apraSo patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (jskaitant galiojancius
pakeitimus) bei Vadovéliy duomeny baze, paskelbta Nacionalinés $vietimo agentiiros Svietimo
portale (https://emokykla.lt).

2. Centro aprupinimo bendrojo ugdymo vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos
apraSas nustato atsakingus asmenis uz vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiros uzsakyma,
jsigijima, priémimg, apskaita, saugojima ir iSdavimag mokiniams ir mokytojams.

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar virtuali mokymo priemoné, turinti metodine struktiirg, padedanti jgyvendinti konkrecioje
Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si)
turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

3.2. Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji
mokymo priemongé, i§skyrus daiktus, medziagas ir jrangg.

Il SKYRIUS
BENDRIEJI IR SPECIALIEJI VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU
REIKALAVIMAI

4. Lietuvos Respublikoje leidziamas bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau —
vadovélis) ar mokymo priemone turi atitikti Siuos bendruosius reikalavimus:

4.1. teksting, vaizdiné, skaitmeniné ir interaktyvi medziaga turi buti pritaikyta siekti
dalyko bendrojoje programoje jvardyty tiksly ir uzdaviniy, ugdyti dalyko bendrojoje programoje
apibréZtas mokiniy kompetencijas, atitikti dalyko bendrojoje programoje apibréZta mokymo(si) turinj
ir pasiekimy lygiy pozymius;

4.2. vadovélio ar mokymo priemonés struktiira turi atitikti didaktinius dalyko mokymo
principus, pateikiamos jvairiy tipy uzduotys, atliepiancios visus bendrosiose programose aprasytus
pasiekimy lygius ir skatinancios taikyti jvairius mokymosi metodus;

4.3. néra fakto ir dalyko klaidy, turinys parengtas remiantis patikrintais ir patikimais
Saltiniais;

4.4. vadovélio ir mokymo priemonés turinyje néra diskriminavimo ir diskriminavimo
propagavimo lyties, rasés, tautybés, pilietybés, kalbos, kilmés, socialinés padéties, tikéjimo,
jsitikinimy ar paziiiry, amziaus, lytinés orientacijos, negalios, etninés priklausomybes, religijos
pagrindu. Vadovéliai ir mokymo priemonés turi uztikrinti pagarbos asmeny jvairovei principa;

4.5. vadovélio ir mokymo priemonés turinys atitinka asmens duomeny apsaugos pagal
2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens



duomeny teisinés apsaugos jstatyma bei kity asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciy teisés
akty reikalavimus;

4.6. vadovélio ir mokymo priemonés turinys nesusijes su realiai veikianciy jmoniy,
istaigy, organizacijy ar kita veikla uzsiimanciy tikio subjekty reklama, turinyje negali buiti nurodomi
realiai veikian¢iy jmoniy, jstaigy, organizacijy ar kity ukio subjekty pavadinimai, rekvizitai,
kontaktiniai duomenys;

4.7.jet vadovélyje yra nuorodos ] konkreCius papildomus virtualiuosius isteklius,
reikalingus vadovélyje esancioms uzduotims atlikti, vadovelj jsigijusioms mokykloms turi buti
uztikrinta laisva prieiga prie $iy iStekliy, nereikalaujant papildomo uzmokescio uz teis¢ jais naudotis;

4.8. vadovélio ir mokymo priemonés turinyje pateikiami situacijy, jvykiy, reiskiniy,
procesy, asmenybiy veiklos apraSymai, iliustracijos, uzduotys, nepazeidziantys asmens teisiy ir
laisviy bei pagrindiniy tarptautinés teisés principy, vengiama neigiamas emocines reakcijas kelian¢iy
asociacijy, budvardziy ir kategorisky apibendrinimy, néra neigiamy ar kitokiy lyCiy stereotipy,
mergaités ir berniukai, moterys ir vyrai vaizduojami nesaliSkai;

4.9. vadovelio ir mokymo priemonés turinyje néra nekorektiSko, antidemokratisko,
antivalstybinio turinio;

4.10. vadovélio ir mokymo priemonés turinyje néra tendencingai pateikiamos ir (arba)
klaidinancios informacijos geopolitiniy jvykiy kontekste;

4.11. vadovélio ir mokymo priemonés turiniu ar uzduotimis néra kurstoma tautiné
nesantaika.

5. UZsienio valstybéje iSleisto vadovelio ar mokymo priemonés uzZsienio kalbai mokytis
turinys, Europos Sgjungos Salyse parengto ir iSleisto vadovélio ir (ar) mokymo priemonés turinys turi
atitikti Tvarkos apraso 4.3, 4.4, 4.9, 4.10 ir 4.11 papunkc¢iuose nustatytus reikalavimus.

6. Lietuvos Respublikoje leidziamas ir Centro bibliotekos jsigyjamas vadovélis turi
atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. Vadovélio turinys:

6.1.1. atitinka dalyko bendrojoje programoje nustatytus tikslus ir uzdavinius;

6.1.2. atitinka dalyko bendrojoje programoje aprasyta mokymo(si) turinj;

6.1.3. struktiiruojamas taip, kad atskiros dalys logiSkai deréty tarpusavyje, atsizvelgiant
1 dalyko didaktika, paisant mokiniy amzZiaus tarpsnio ir skirtingy kognityviniy geb¢jimy ypatumy.

6.2. Vaizdiné medZiaga pateikiama taip, kad tikslingai deréty su kitais vadovélio turinio
elementais, atsizvelgiant | dalyko didaktika, paisant mokiniy amziaus tarpsnio ir skirtingy
kognityviniy gebéjimy ypatumy.

6.3. Informacijos paieSkos sistema padeda rasti reikiamg informacijg atitinkamo
amziaus tarpsnio mokiniams.

6.4. Pagal kiekvieng tema yra skirtingo sudétingumo uzduociy, atitinkanciy dalyko
bendrojoje programoje apibréztus visy pasiekimy lygiy pozymius.

6.5. Klausimy ir uzduociy formuluotés aiskios atitinkamo amziaus tarpsnio mokiniams.

7. Lietuvos Respublikoje leidziamas ir Centro bibliotekos jsigyjamas vadovélis, skirtas
specialiyjy ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams, turi atitikti Tvarkos apraso 6 punkte nustatytus
ir Siuos specialiuosius reikalavimus:

7.1. vadovelio turinys parengtas atsizvelgiant j konkrec¢ios mokiniy, turinciy specialiyjy
ugdymosi poreikiy, grupés pazinimo, informacijos priémimo ir jos supratimo ypatumus, jame turi
bti iSlaikyta vaizdo, spalvy, teksto, Srifto dermé;

7.2. mokiniams, turintiems regos negalia, vadovélio turinys pateikiamas Brailio rastu —
reljefiniu taSky raStu akliesiems ir silpnaregiams, kuris skaitomas pirStais, atitinkanc¢iu Lietuvos
standarto LST ISO 17049:2017, LST ISO 17049:2017/NA:2019 ,,Prieinamas dizainas. Brailio rasto
naudojimas ant Zenkly, jrangos ir prietaisy“ nustatytus reikalavimus;

7.3. mokiniams, turintiems klausos negalig, vadovélyje turi biiti naudojami QR kodai su
teksto ar kitos informacijos vertimu j lietuviy gesty kalba;

7.4. vadovelio vaizdiné medziaga atitinka specialiyjy ugdymosi poreikiy turinéiy
mokiniy pazinimo ypatumus, iliustracijos neperkrautos detalémis, papildanciais vaizdais, medziaga



pateikiama iSrysSkinant esmines nagrin¢jimo objekto, reiSkinio dalis ar savybes, parenkant spalvy
derme ir jy kontrastus;

7.5. vadovelio kalbos stilius ir sudétingumas atitinka specialiyjy ugdymosi poreikiy
turin¢iy mokiniy ugdymosi galiy ypatumus, mokymosi sunkumy priezastj, pavyzdziui, reciau
vartojami zodziai, sgvokos, terminai yra papildomai paaiskinami;

7.6. vadovelio turinio dizainas atitinka specialiyjy ugdymosi poreikiy turin¢iy mokiniy
pazinimo ypatumus, tekstiné ir vaizdiné medziaga pakankamai aiSkios struktiiros, rySkumo, spalvy
kontrasto, tekstas atitinkamy Srifty ir jy dydziy, jskaitomas ir aiskus;

7.7. vadovelio virtualioji versija atitinka Lietuvos negalios organizacijy forumo,
Lietuvos aklyjy ir silpnaregiy sajungos ir Lygiy galimybiy kontrolieriaus tarnybos parengtas
rekomendacijas ,,Internetas visiems: prieinamos skaitmeninés informacijos vadovas“ ir sudaro
salygas vadovéliu naudotis visiems mokiniams, nepriklausomai nuo jy turimos negalios ar
individualiy gebé&jimy.

8. Lietuvos Respublikoje leidziama ir Centro bibliotekos jsigyjama mokymo priemoné
turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

8.1. mokymo priemonéje pateikti uzduoCiy rinkiniai atitinka dalyko bendrojoje
programoje nustatytus tikslus ir uzdavinius, padeda jgyvendinti mokymo(si) turinj, ugdytis dalyko
bendrojoje programoje apibréztas kompetencijas;

8.2. mokymo priemonéje pateikta skirtingo sudétingumo uzduociy, atitinkanciy dalyko
bendrojoje programoje apibréztus visy pasiekimy lygiy pozymius ir mokiniy amziaus tarpsnio
ypatumus;

8.3. mokymo priemonés, kurios papildo konkrety vadovélj, turinys glaudziai siejamas
su vadovelio medziaga, ji papildo ir konkretizuoja, atskleidzia naujus nagrin¢jamy temy aspektus,
padeda mokiniams mokytis.

9. Lietuvos Respublikoje leidziamas ir Centro bibliotekos jsigyjamas virtualusis
vadovélis ar virtualioji mokymo priemoné gali buti parengta jvairiais formatais, buti jvairiy
interaktyvumo lygiy, turi atitikti Tvarkos apraso 6, 7, 8 ir 11 punktuose nustatytus reikalavimus.

10. Virtualiojo vadovélio ir virtualiosios mokymo priemonés interaktyvumo lygiy
pozymiai nustatomi Virtualiyjy mokymo(si) priemoniy interaktyvumo lygiy klasifikatoriuje, kurj
tvirtina Nacionalinés $vietimo agentiiros (toliau — NSA) direktorius.

11. Virtualusis vadovélis ar virtualioji mokymo priemoné turi atitikti oficialius W3C
arba ISO PDF/A-2 standartus, tekstai turi buiti parengti naudojant ,,Unicode* standarto UTF-8
koduote, virtualiojo vadovélio ir virtualiosios mokymo priemonés perzidirai turi biiti sudaryta
galimybé naudotis laisvai prieinama ir nemokama programine jranga.

12. Rekomenduojama, kad Centro bibliotekos jsigyjamuose vadovéliuose ir mokymo
priemonése svarbiausia informacija biity pateikiama kuo jvairesniais, mokiniui padedanciais ja
suprasti budais, pavyzdziui, sagvoky, taisykliy, terminy ar simboliy rinkiniai turéty aiSkinimo zodynus,
grafikus, schemas, lenteles ar paveiksléliy serijas; raSytiniai tekstai galéty biiti pateikiami garso ir
vaizdo jrasy (lietuviy gesty kalba) formatu ir / ar vaizdo jraSy (lietuviy gesty kalba) pavidalu;
naudojami vaizdai, muliazai, maketai, reljefiniai piesiniai ar pan., kuriuos mokytojas galéty pasirinkti,
atsizvelgdamas j besimokancio asmens ugdymosi poreikius, galias ir geb&jimus.

111 SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU VERTINIMAS, TURINIO KOKYBES
UZTIKRINIMAS IR ATSAKOMYBES

13. Vadové¢lius ir mokymo priemones rengia ir uZ jy turinio kokybg atsako su vadovéliy
ar mokymo priemoniy rengimu ir leidyba susije¢ fiziniai ar juridiniai asmenys (toliau — teikéjas). Uz
uzsienio valstybéje iSleisto vadovélio ar mokymo priemonés uzsienio kalbai mokytis ir Europos
Sajungos Salyse parengto ir iSleisto vadovélio ir (ar) mokymo priemonés gimtosioms kalboms, kuriy
mokosi tautiniy mazumy mokiniai, turinio kokybe atsako su $iy vadovéliy platinimu susij¢ fiziniai ar
juridiniai asmenys.



14. Metoding pagalba, apimancig mokymus teikéjams, aktualios informacijos skelbima,
teikéjy konsultavima, rengiant vadovélius ir mokymo priemones teikia NSA.

15. Vadovél] ar mokymo priemong¢ rengia teikéjo pasitelktas vadovélio ar mokymo
priemonés autorius ar autoriy grupé€, kurio (kuriy) vardas ir pavardé (vardai ir pavardés) nurodomi
parengtame vadovélyje ar mokymo priemongje.

16. Lietuvos Respublikoje leidziamo vadovélio ar mokymo priemonés turinio kokybe ir
atitiktj Tvarkos apraso Il skyriuje nurodytiems bendriesiems ir specialiesiems reikalavimams vertina
teikéjo pasitelkti ne maziau kaip 3 vertintojai, kurie yra dalyko (ar srities) specialistai arba mokytojai
praktikai (toliau — vertintojas).

17. NSA Svietimo portalo informacingje sistemoje skelbia informacija apie vadovélius ar
virtualigsias mokymo priemones.

18. Centro biblioteka vadovaujasi NSA pateikta informacija apie vertinti parinktus
vadovélius ir (ar) virtualigsias mokymo priemones, Kuri vieSai skelbiama Svietimo portalo
informacinéje sistemoje.

19. Vertinimo metu nustacius, kad vadovélis ar mokymo priemoné neatitinka Tvarkos
apraso II skyriuje nustatyty bendryjy ir (ar) specialiyjy reikalavimy, NSA ne véliau kaip per 10 darbo
dieny informuoja raStu vadovélio ar mokymo priemonés teikéjg apie nustatytus neatitikimus,
nustatydama vieny mety terming nustatytiems neatitikimams pasalinti. Vertinimo ataskaita taip pat yra
skelbiama viesai Svietimo portalo informacinéje sistemoje. Jei teikéjas per nustatyta terming nepasalina
vertinimo metu nustatyty trikumy, NSA pasalina i§ Svietimo portalo informacinés sistemos informacija
apie vadovel] ar mokymo priemong, nurodydama paSalinimo prieZastis. PaSalinus informacijg apie
vadovélj ar mokymo priemone i§ Svietimo portalo informacinés sistemos, teikéjas privalo per vienus
metus nuo informacijos paSalinimo datos pakeisti Centro bibliotekos jsigytus vadovélius ar mokymo
priemones ] pataisytus arba kitais biidais (atnaujinant vadovéliy ar mokymo priemoniy turinj, naudojant
iklijas su pataisytu mokymo(si) turiniu ar pan.) iStaisyti klaidas.

20. Teike¢jas privalo:

20.1. vadovélio ar mokymo priemonés turinio kokybei ir atitik¢iai Tvarkos apraso Il
skyriuje nurodytiems bendriesiems ir specialiesiems reikalavimams jvertinti pasitelkti kompetentingus
vertintojus (dalyko specialistus arba mokytojus praktikus);

20.2. vadovélyje jrasyti:

20.2.1. dalyka, klas¢ (kalbos vadovéliuose nurodyti mokymosi metus, kalbos mokéjimo
lygj pagal Bendruosius Europos kalby metmenis);

20.2.2. autoriaus (autoriy) vardg ir pavarde (vardus ir pavardes);

20.2.3. Valstybinés lietuviy kalbos komisijos sprendima dél vadovélio lietuviy kalbos
atitikties kalbos taisyklingumo reikalavimams;

20.3. pateikti NSA laisvos formos praSyma paskelbti informacija apie vadovélj ar
mokymo priemone Svietimo portalo informacinéje sistemoje, uzpildyta vadovélio ar mokymo
priemonés turinio kokybe ir atlikta vertinimg patvirtinancig deklaracija;

20.4. kartu su Centru tarpusavio sutar¢iy pagrindu spresti klausimus dél netinkamo
vadoveliy ar mokymo priemoniy turinio;

20.5. kartu su Centru tarpusavio sutar¢iy pagrindu spresti klausimus dél netinkamo
vadoveliy ar mokymo priemoniy turinio;

20.6. gaves informacijos dél vadovéliuose ar mokymo priemonése pastebéty fakto, dalyko
klaidy ar neatitikties Tvarkos apraSo II skyriuje iSdéstytiems bendriesiems ir (ar) specialiesiems
reikalavimams, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, paskelbti apie tai vieSai ir raStu
informuoti Centra bei NSA, per vienus metus nuo informacijos gavimo dienos pakeisti mokykly
isigytus vadovélius ar mokymo priemones ] pataisytus arba kitais biidais (atnaujinant vadovéliy ar
mokymo priemoniy turinj, naudojant jklijas su pataisytu turiniu ar pan.) iStaisyti klaidas;

20.7. kai leidziamas spausdintas vadovélis, sudaryti galimyb¢ mokykloms naudotis ir
virtualigja vadovelio versija.

21. NSA privalo:

21.1. gavusi teik¢jo prasSyma, uzpildyta deklaracija, vertinimus ir vieng iSleisto vadovélio
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(ar jo dalies) egzemplioriy, ne véliau kaip per 10 darbo dieny paskelbti Svietimo portalo informacinéje
sistemoje deklaracija, vertinimus ir informacijg apie vadovélius ar mokymo priemones;

21.2. gavusi informacijos dél vadovélyje ar mokymo priemonéje pastebéty klaidy,
nedelsdama, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas, kreiptis | teikéja, nurodydama jam istaisyti klaidas
ir informuoti mokyklas;

21.3. informuoti mokyklas dél vadovéliy ir mokymo priemoniy turinio atitikties
pasikeitusioms dalyky bendrosioms programoms;

21.4. rinkti duomenis apie mokykly jsigytus vadovélius ir mokymo priemones ir kartg
per metus teikti Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai informacija.
Apibendrinta informacija skelbti vieai Svietimo portalo informacinéje sistemoje.

22. Centro vadovas nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarka.

23. Centro bibliotekos ved¢jas:

23.1. yra atsakingas uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, informacijos apie
isigytus vadovélius ir mokymo priemones paskelbima, jy i8davimg ir saugojima,

23.2. jvertings Centro tarybos sitlymus, priima sprendimus dél vadovéliy ar teisés
naudotis virtualiaisiais vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis virtualiosiomis mokymo
priemonémis jsigijimo galimybes;

23.3. pasibaigus kalendoriniams metams, Centro tarybai pateikia informacija, kiek ir
kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Centras per kalendorinius metus, $ig informacija
kasmet iki kovo 1 dienos paskelbia vie$ai Centro interneto tinklalapyje (https://ktmc.lt/);

23.4. gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo priemongje fakto,
dalyko klaidy ar neatitiktj Tvarkos apraso Il skyriuje nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems
reikalavimams, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas, informuoja apie tai teikéja, o
teikéjui atsisakius spresti problema, apie tai informuoja NSA.

) IV SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU POREIKIO NUSTATYMAS IR
APRUPINIMAS

24. Centro biblioteka uz mokymo 1é8as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms,
gali jsigyti tik ty vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje
sistemoje, taip pat vadovéliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanciam mokiniui,
spausdinty, virtualiyjy mokymo priemoniy, teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo
priemone, kitos ugdymo procesui reikalingos literatiros, mokytojo knygy, groZinés literatiiros,
daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

25. Be mokymo 1ésy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, Centrui taip
pat gali biti skiriama papildomai 1€Sy 1§ valstybés biudzeto.

26. Centras jsigyja vadoveliy ir mokymo priemoniy Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

27. Svietimo, mokslo ir sporto ministerija, nustatiusi, kad mokykloms triiksta
vadoveéliy, kuriy teikéjai nerengia, gali skirti 1¢8y ir inicijuoti jy rengima bei leidyba. Siais vadovéliais
mokyklos apriipinamos centralizuotai.

28. Lésy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, negalima naudoti mokiniy
pratyby sasiuviniy pirkimui. Pratyby sasiuvinius mokiniai perka patys. ISimtiniais atvejais, Centro
tarybos iniciatyva, pratyby sasiuviniai gali buti perkami i§ Centro pajamy uz suteiktas paslaugas.

29. Mokytojams grieztai draudziama pirkti vadovélius, jy komplekty dalis, mokymo
priemones ir literatiirg uz tévy 1ésas.

30. Be 1é8y vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali bati skiriamos Centro
pajamos uz suteiktas paslaugas.

31. Bibliotekos vedéjas supazindina mokytojus su Svietimo portale esandia vadovéliy
duomeny baze ir turimomis bibliotekos IéSomis.



32. Mokytojai, susipazing su savo déstomo dalyko pasiiila, rastu pateikia pageidavimus
bibliotekos vedéjui, kokiy vadovéliy ar mokymo priemoniy triksta.

33. Bibliotekos vedéjas sudaro uzsakomy vadovéliy sarasg pagal Siuos prioritetus:

33.1. pasibaigus vadovéliy galiojimo laikui;

33.2. i8laikant testinumo principa;

33.3. atitinkant Atnaujinty bendryjy programy reikalavimus;

33.4 padidéjusio mokiniy skai¢iui.

34. Bibliotekos vedéjas koreguoja vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymo sarasg
pagal turimas lésas pries tai suderinus su skyriy vedéjais ir vyriausiuoju buhalteriu.

35. Suderintas uzsakomy vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasas teikiamas
kalendoriniy mety pradzioje Centro tarybai aprobuoti.

36. Centro tarybai pritarus dél uzsakomy vadovéliy ir mokymo priemoniy sgraso,
bibliotekos vedéjas rengia paraiska vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimui, kurig teikia Centro
direktoriui tvirtinti.

) V SKYRIUS
VADOVELIY UZSAKYMAS IR ISIGYJIMAS

37. Vadoveliy ir mokymo priemoniy uzsakymg vykdo bibliotekos ved¢jas,
vadovaudamasis Centro tarybos pritartu vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasu bei Centro direktoriaus
patvirtinta pirkimo paraiska.

38. Vadovélius Centras uzsako ir jsigyja savarankiskai, sudarydamas sutartis su
leidyklomis ir kitais tickéjais, Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

39. Vadovélius tiekéjai pristato j Centrg (adresais: Puodziy g. 10, Klaipéda, arba Smilties
Pylimo g. 14, Klaipéda).

40. Atsiskaitymai su leidyklomis, tiekéjais ar jy jgaliotomis institucijomis vykdomi
bankiniais pavedimais remiantis jy pateiktomis (isankstinémis) sgskaitomis.

41. Vadovéliai priimami pagal tiekéjy pateikta saskaitg faktiirg.

42.LéSos skirtos vadoveliams ir mokymo priemonéms jsigyti turi biiti panaudojamos
iki kalendoriniy mety pabaigos.

43.Uz vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiros sarasy
sudaryma, pirkima, saugojima, iSdavimg mokiniams, mokytojams ir kitiems Centro darbuotojams bei
apskaitos tvarkyma atsako bibliotekos vedéjas ir bibliotekininkas.

44.Visi vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimai vykdomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (2024 m. spalio 18 d. suvestiné redakcija).

) 5 Vi SKYR!US
VADOVELIU ISDAVIMAS, GRAZINIMAS IR SAUGOJIMAS

45. Vadovélius, mokymo priemones ir visg kita literatlirg bibliotekos vedéjas iSduoda
dalyky mokytojams ir mokiniams individualiai. ISdavimas fiksuojamas elektroninio dienyno
»TAMO* bibliotekoje.

46. Mokslo mety pabaigoje mokiniai visus vadovélius, mokymo priemones ir kit
paimtg literattirg privalo grazinti Centro bibliotekai.

47. Nutraukiant darbo sutartj kiekvienas Centro darbuotojas per 5 darbo dienas privalo
grazinti Centro bibliotekai visas jo vardu isduotas knygas ir mokymo priemones (vadovéliai, zurnalai,
groziné literatiira ir kt.).

48. Mokiniai negrazing vadovéliy iki naujy mokslo mety pradzios, negali gauti naujy
vadovéliy ir mokymo priemoniy.

49. Pametus ar sugadinus iSduotg vadovélj, knyga ar kita mokymo priemong, mokinys
(ar jo tévai/globéjai)/darbuotojas atsiskaito su Centro biblioteka nupirkdami tokj patj arba kita
reikalingg, ne mazesnés vertés vadovélj, knyga ar mokymo priemong.



50. Mokiniai prie$ nutraukdami mokymosi sutartj ar pries iSeidami akademiniy atostogy
gauna atsiskaitymo lapelius i§ bibliotekos vedéjo ar bibliotekininko, grazina visus savo vardu paimtus
vadovélius, knygas ir mokymo priemones. Grazinus knygas, vadovélius ir mokymo priemones
bibliotekos vedéjas arba bibliotekininkas pasiraso atsiskaitymo lapelyje.

51. Laikinai nenaudojamus vadové¢lius Centras gali skolinti kitoms mokykloms
vieneriems mokslo metams, pasirasius vadovéliy perdavimo priémimo aktus.

52. Bibliotekininkas, suderinus su bibliotekos vedéju ar bibliotekos vedéjas nuraso
nebegaliojancius, susidévéjusius, pamestus ar nebenaudojamus vadovélius.

VII SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

53.Sio Tvarkos apraso pakeitimus ir papildymus tvirtina Klaipédos technologijy
mokymo centro direktorius.

SUDERINTA
Centro tarybos 2024 m. spalio 22 d.
nutarimu (posédzio protokolo Nr. V4-15)
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